
1　「写真」アプリを起動し、編集したい写真をタップして開いたら、画面右上の「編集」をタップ。

2　画面の　　　　　　をタップ。

3　画面の 　　　　　をタップ。

4　画面の「３：４」を選び 縦枠にチェックする。

５　画面右下の、 （黄色）をタップして保存する。

1　「写真」アプリを起動し、編集したい写真を開いたら、            （画像編集）をタップする。

2　画面の　　　　　をタップ。

３　画面の をタップ。

４　画面の３：４を選択し、保存する。

写真のトリミング及びサイズの変更例（iPhone）

写真のトリミング及びサイズの変更例（Android）

✔

✔
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1　　「写真選択」　→　右クリック　→　「開く（O）」クリック」

2　　「編集と作成」→「編集」　をクリック

写真のトリミング及びサイズの変更例（Office　365版）

②「編集と作成」→編集」を

クリック

①「写真選択」 → 右クリック → 「開く（O）」クリッ

ク
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3　　「クロップと回転」　をクリック

4　　「元の縦横比 - 4：3」　を選択

④「元の縦横比 - 4：3」を選択

※横向きの写真では、「縦向き

で作成する」をクリックする。

③「クロップと回転」をクリック
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5　　マウスでクロップ（切取り）の位置範囲を指定する。

6　　範囲を指定後「完了」をクリック

⑥範囲を指定後

「完了」をクリック

⑤ マウスで画像の枠を縮小など

（クロップ・切取り）して範囲指定

する。

※イメージ図のように適切な大

きさで行うこと。

＜範囲指定にあたっての留意点＞

１ 胸から上部

２ 範囲の中心に顔が来るように

３ 範囲における顔の大きさは

イメージ図を参考に

※耳のすぐ近く（ぎりぎり）で切り

取らないように余裕を持たせ

ること。
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